	世新大學圖書資訊處 圖書館團體討論室借用登記單

	借用單位/系所
	

	借用目的
	

	借用人學號
	姓名
	連絡電話
	借用人數（限4~8人）

	
	
	
	

	
	
	
	

	借用時間

(※開館至閉館前10分鐘止，請以24時制填寫）
	自     年     月     日     時     分起 至       時      分止

(每日借用以2小時為限，借用結束時間以00分為原則)

	
	第一次續借起迄時間：      時     分 起 至       時     分 止
第二次續借起迄時間：      時     分 起 至       時     分 止
借用時間結束前十分鐘至本館二樓服務台辦理續借(請參見注意事項4)

	借用場地

(※由本館視整體使用     狀況分配)
	三樓

	
	□第一討論室（4~8人）        □第二討論室（4~8人）

	登記借用注意事項

(請詳閱後打勾)
	□1.借用人請憑學生證/服務證準時至本館二樓服務台報到，實到人數需達四人（含）方可使用團體討論室。若遲到逾十分鐘以上，且同時段有他人登記借用，本館得轉讓予其他讀者使用。
□2.因故無法於排定時間內使用團體討論室，應事先通知本館取消借用，違者本館得立即停止其借用權一個月。
□3.借用人需遵守本館閱覽規則，不得於團體討論室內進行與本館館藏、教學、學術研究或課業討論無關之活動，不得有吸煙、飲食（白開水除外）、喧嘩或其他不當行為，並不得將本館其他設備移入團體討論室內，違者本館得立即停止使用權。
□4.續借應於借用時間結束前十分鐘至本館二樓服務台辦理，若下一時段無人登記，可登記續借一次。續借結束前十分鐘若下一時段無人登記，得登記第二次續借。若有多組同時登記續借同一時段，以人數較多之團體優先續借。
□5.每組借用人每週得借用不同日期共計二個時段，借用時段以十四天內為限，違者本館得立即停止其使用權。若有多組同時登記於同一時段借用團體討論室，以人數較多之團體優先借用。
□6.如遇管理需要，本館工作人員得不經借用人同意逕自入內，並得隨時通知借用人收回使用空間。

	借用人

(請簽名)
	
	圖書館
承辦人
	


※請詳閱本館「個人資料保護法告知義務」告知事項，自行提供表單內個人資料，即代表同意本館得蒐集、處理及利用本人資料。
